28
АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «____»___________2026 г № ____

Об утверждении   административного 
регламента                   предоставления 
муниципальной                          услуги    
«Предоставление     разрешения     на
отклонение       от            предельных 
параметров                    разрешенного
строительства,              реконструкции  
объекта капитального  строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Карталинского муниципального округа Челябинской области,
Администрация Карталинского муниципального округа Челябинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства».
	2. Считать утратившими силу:
	- постановление администрации Карталинского муниципального района
от 03.08.2018 г № 799 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства».
	- постановление администрации Карталинского муниципального района от 09.10.2018 года № 1017 «О внесении изменений в постановление администрации Карталинского муниципального района от 09.07.2021 года № 703»;
         - постановление администрации Карталинского муниципального района от 23.03.2022 года № 241 «О внесении изменений в постановление администрации Карталинского муниципального района от 09.07.2021 года № 703».
	3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области.
4. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на отдел архитектуры Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области (Ильина О.А.).
	5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Карталинского муниципального округа по экономике, земельным и правовым вопросам Максимовскую Н.А.


Глава     Карталинского 
муниципального округа
Челябинской области		                                        			    А.Г. Вдовин


































УТВЕРЖДЕН
     постановлением администрации 	Карталинского муниципального округа
Челябинской области
   от  «____»_________2026 года № _____
 


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства» 
(далее именуется – Административный регламент)


I. Общие положения
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1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением Администрацией Карталинского муниципального округа Челябинской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории Карталинского муниципального округа (далее именуется - муниципальная услуга).
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность взаимодействия между уполномоченным органом и их должностными лицами, заявителями, органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной услуги.
	2. Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении требований технических регламентов и не должно приводить к изменению установленных вида или видов разрешенного использования земельного участка.
Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения не допускается.
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3.	Заявителями, имеющими право на получение государственной услуги, являются: правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, либо правообладатели земельных участков в случае, если отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких       предельных        параметров	   разрешенного	     строительства,  реконструкции       объектов	    капитального	   строительства,	    установленных
градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов. (далее именуется – заявитель).
4.	Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее именуется - представитель).
	
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения, о которых размещаются в реестре услуг
и в федеральной государственной информационной системе
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
(далее именуются соответственно - категории заявителей, ЕПГУ)

	5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее именуется - ФРГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее именуется - ЕПГУ), региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных услуг Челябинской области» (дале именуется - РПГУ).  
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6.	Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Карталинского муниципального округа Челябинской области (далее именуется - Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры - Уполномоченный орган. 
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Карталинском муниципальном округе (далее именуется -МФЦ) в части приема заявления и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
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8. При обращении заявителя за предоставлением разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства , результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
2) выдача решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства по форме приложения 6 к настоящему Административному регламенту.
9. Результаты оформляются на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
10. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства или письмо об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
11. Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 
1) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 
3) в МФЦ; 
4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Уполномоченном органе в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления услуги.
12. Результат предоставления Муниципальной услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный пунктом 8 главы II настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления Заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления муниципальных округов.
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13. Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подготавливается в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении такого разрешения и подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного Кодекса, с учетом положений статьи 39 Градостроительного Кодекса, за исключением случая, указанного в части 1.1 статьи 40 Градостроительного Кодекса .
На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства комиссия в течение пяти рабочих дней со дня окончания таких обсуждений или слушаний осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет указанные рекомендации Главе Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области.
Глава Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных в части 5 статьи 40 Градостроительного Кодекса рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.
         14. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в ГИСОГД. 
В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Уполномоченный орган.
15. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса и составляет 45 рабочих дней		
		16. В случае если разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров	разрешенного	строительства, реконструкции объекта капитального строительства,	установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на 10 %, срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 14 рабочих дней.

Размер платы, взимаемой с заявителя
 при предоставлении муниципальной услуги,
 и способы ее взимания

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Расходы,   связанные       с    организацией    и   проведением  общественных
обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, в соответствии с частью 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче  заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении
результата предоставления 
муниципальной услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.


Срок и порядок регистрации  заявления Заявителя
о предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

19. Регистрация заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, представленного Заявителем, указанными в приложении 2 к настоящему Административному регламенту способами в Уполномоченный орган,  осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
20. В случае представления заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.
	21. Способы подачи запроса указаны в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых
 предоставляется муниципальная услуга

22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
23. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
24. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых                         инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
25. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
26. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
27. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
28. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
29. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
30. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
30. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
31. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: bookmark21]Показатели доступности и качества 
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32. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
	2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ;
	3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
33. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
	2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
	3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
	4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
	5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, 
особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной
 услуги в электронной форме 

34. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
35. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
36. В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, РПГУ в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
37. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, единая информационная система жилищного строительства (далее именуется - ЕИСЖС).
 При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы
38. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1)	xml- для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2)	doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)	pdf, jpg, jpeg- для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
         39. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
40. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
	41. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, муниципальными правовыми актами Карталинского муниципального района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона   от 27.07.2010 года  №	210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее именуется - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
42. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося Заявителем, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем. 
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, не предоставляются.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	43.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
	44. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
          45.	Форма заявления приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
 в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
 и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

46. Основания, предусмотренные настоящим подразделом, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения 
[bookmark: bookmark22]административных процедур в 
электронной форме


Перечень осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур

47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование Заявителя;
2) прием и регистрация заявления;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) подготовка и проведение публичных слушаний;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) выдача результата.

Профилирование Заявителя.

48. Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя. 
Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

49. Состав запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
50. Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 
51. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.  
52. Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления (форма заявления приведена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту), по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 
53. Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет один рабочий день.

 Межведомственное информационное взаимодействие. 

54. В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы: 
1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области: 
-	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок или объект недвижимости; 
2) в Филиале публично-правовой компании "Роскадастр" по Челябинской области - выписка из Единого государственного реестра недвижимости об
основных характеристиках земельного участка;
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ. 
55. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной 	услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством.  

Подготовка и проведение публичных слушаний

56.  Публичные слушания проводятся согласно Порядку  о назначении и проведении  публичных слушаний в Карталинском муниципальном округе Челябинской области, утвержденному решением Собрания депутатов Карталинского  муниципального округа Челябинской области от 25.09.2025 года № 20.

Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

57. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.  

Предоставление результата муниципальной услуги Заявителю.
 
58. Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги).  
59. Результат муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ. 
60. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  
61. Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрена.  
62. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с Административным регламентом. 
63. Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 
64. При получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги.


IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги


65. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
1) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону;
2) по электронной почте заявителя;
3) посредством ЕПГУ либо РПГУ.
66. Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
67. Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ;
4) в Администрации.































ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

	Результат 
	Признак заявителя 
	Значения признаков заявителя 

	Выдача решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	1. Физическое лицо, имеющее право действовать без доверенности
	А

	
	2. Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени такой организации
	Б

	
	3. Физическое лицо, действующее на основании доверенности
	В

	
	4. Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, действующее на основании доверенности
	Г

	
	5. Индивидуальный предприниматель
	Д

















ПРИЛОЖЕНИЕ  2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»
                                                                                                                               

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Наименование документов
	Значения признаков заявителя
	Способы подачи 
документов 	и информации

	1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	1.1. Заявление по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
	А-Д
	1. Посредством почтового отправления; 
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителем либо 	его представителем в ходе личного приема в Уполномоченном органе

	1.2. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
	А, В, Д
	

	1.3. Доверенность или документы, подтверждающие полномочия представителя физического лица
действовать без доверенности
	А, В, Г
	

	1.4. Заверенные надлежащим образом копии документов, подтверждающих полномочия лица действовать от имени
юридического лица без доверенности
	Б, Д
	

	1.5. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости в случае, если права на них не зарегистрированы в ЕГРН
	А-Д
	

	1.6. Нотариально заверенное согласие всех
правообладателей объекта недвижимости,
в отношении которого запрашивается
разрешение на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства,
реконструкции объекта капитального
строительства
	А-Д
	

	1.7. Согласие на обработку персональных данных
	А-Д
	

	1.8. Схема планировочной организации земельного участка
	А-Д
	

	1.9. Документы, подтверждающие, что характеристики земельного участка, неблагоприятны для застройки. В случае, если отклонение запрашивается в связи с неблагоприятными для застройки инженерно-геологическими условиями, то предоставляется заключение, подготовленное физическим (юридическим) лицом,
соответствующим требованиям
	А-Д
	

	1.10. Демонстрационные материалы (при необходимости для организации экспозиции).
	А-Д
	

	2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Б, Г
	1. Посредством почтового отправления; 
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителем либо 	его представителем в ходе личного приема в Уполномоченном органе

	Учредительный документ и изменения, внесенные в учредительный документ (при наличии таких изменений)
	Б, Г
	

	Сведения из ЕГРН об объектах недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости
	А-Д
	

	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	Д
	

























ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»


Исчерпывающий перечень  
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, оснований для приостановления
 предоставления муниципальной услуги или отказа
 в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор
категорий
(признаков)
заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1.
	Неполный пакет документов либо представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	А-Д

	1.2.
	Подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	В-Г

	1.3.
	Представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему Административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем
	А-Д

	1.4.
	Представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А-Д

	1.5.
	Несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту
	А-Д

	1.6.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале
	А-Д

	1.7.
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	А-Д

	1.8.
	Поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок принятия решения по которому не истек на момент поступления такого заявления
	А-Д

	1.9.
	Документы поданы в неуполномоченный орган.
	А-Д

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

		Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	3.1.
	Несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требованиям технических регламентов
	А-Д

	3.2.
	Сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведомственного взаимодействия
	А-Д

	3.3.
	Наличие рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки (далее именуется – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, подготовленных с учетом отрицательного заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров
	А-Д

	3.4
	Отсутствие у Заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства, расположенный в пределах границ территориальной зоны, обозначенной на карте градостроительного зонирования, утвержденной правилами землепользования и застройки, соответствующего муниципального образования
	А-Д

	3.5.
	Несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному правилами землепользования и застройки муниципального образования
	А-Д

	3.6
	Земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения
	А-Д

	3.7.
	Запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по планировке территории
	А-Д

	3.8.
	Запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при наличии приаэродромные территории)
	А-Д

	3.9.
	Объект недвижимости расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются
	А-Д

	3.10.
	Запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части предельного количества этажей, предельной высоты зданий, строений, сооружений и требований к архитектурным решениям объектов капитального строительства в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения
	А-Д

	3.11.
	Поступление от органов государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, являющегося такой постройкой
	А-Д





































ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»


Главе Карталинского муниципального округа Челябинской области
от____________________________________
(фамилия, инициалы/наименование заявителя)
______________________________________
(адрес/местонахождение)
______________________________________
(контактный телефон, эл. почта:)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров
 разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

1. Сведения о заявителе 
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.1.3
	Адрес регистрации
	

	1.1.4
	Адрес проживания
	

	1.1.5
	Номер телефона
	

	1.1.6
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	

	1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	

	1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	

	1.2.4
	Номер телефона
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	



2. Сведения о земельном участке и объекте капитального строительства
	2.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	2.2
	Обоснование запрашиваемого разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства:
	

	2.2.1
	Размер земельного участка меньше установленного градостроительным регламентом минимального размера земельного участка
	

	2.2.2
	Неблагоприятная конфигурация земельного участка
	

	2.2.3
	Инженерно-геологические характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки
	

	2.2.4
	Иные характеристики земельного участка, неблагоприятные для застройки
	

	2.3
	Наименование планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства
	

	2.4
	Кадастровый номер объекта капитального строительства (при реконструкции объекта капитального строительства)
	

	2.5
	Существующие параметры реконструируемого объекта капитального строительства:
	

	2.5.1
	Отступы от границ земельного участка
	

	2.5.2
	Количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений
	

	2.5.3
	Процент застройки в границах земельного участка
	

	2.5.4
	Иные параметры объекта капитального строительства
	

	2.6
	Отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, на которые необходимо получить разрешение:
	

	2.6.1
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	

	2.6.2
	Предельное количество этажей или предельная высота зданий, строений, сооружений
	

	2.6.3
	Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	

	2.6.4
	Иные предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные в градостроительном регламенте
	



3. Прикладываемые документы
	№
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	1.
	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему документов, посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала предоставление указанного документа не требуется
	

	2.
	документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя)
	

	3.
	правоустанавливающие документы на объекты недвижимости в случае, если права на них не зарегистрированы в ЕГРН
	

	4.
	нотариально заверенное согласие всех правообладателей объекта недвижимости, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	

	5.
	согласие на обработку персональных данных
	

	6.
	Схема планировочной организации земельного участка
	

	7.
	документы, подтверждающие, что характеристики земельного участка, неблагоприятны для застройки. В случае, если отклонение запрашивается в связи с неблагоприятными для застройки инженерно-геологическими условиями, то предоставляется заключение, подготовленное физическим (юридическим) лицом, соответствующим требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, выполняющим инженерные изыскания
	

	8.
	Демонстрационные материалы (для организации экспозиции).
	



Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу:________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



________________            _________________		_____________________
Дата                                                     (подпись)                                    (фамилия, имя, отчество последнее – при наличии)































   ПРИЛОЖЕНИЕ  5
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

                                    Кому __________________________
							(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 								ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 							в качестве индивидуального предпринимателя) - для 								физического лица; полное наименование заявителя,
								ИНН, ОГРН - для юридического лица)
								(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 								почты)

Решение
об отказе в приеме документов

           Администрация Карталинского муниципального округа Челябинской области,  в лице ______________________________________________________
(должность, ФИО)
уведомляет об отказе в приеме документов , необходимых для получения муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства».
          Основание для отказа в приеме документов ________________________________________________________________.

Дополнительно информируем:____________________________________________
	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 	документов, а также иная дополнительная информация при наличии)	


______________________________________ / ________________________
(должность) (подпись)                              					  (инициалы и фамилия)

«_____» _____________ _______ г.
Дата выдачи


              ПРИЛОЖЕНИЕ  6
      к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»

                                    Кому __________________________
							(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, 								ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 							в качестве индивидуального предпринимателя) - для 								физического лица; полное наименование заявителя,
								ИНН, ОГРН - для юридического лица)
								(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 								почты)

Решение
об отказе в предоставлении
муниципальной услуги
Отделом архитектуры Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области по результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального
строительства от	№	принято решение об
отказе в предоставлении государственной услугу согласно пункту 57 Административного	регламента	по	следующим
основаниям:	
(наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства после устранения указанных замечаний.
Дополнительно информируем: __________________________________________	 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная дополнительная информация при наличии
_________________________________________________________________________________________________________	
(должность)	(подпись)	(инициалы и фамилия)

Дата выдачи 	



