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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «____»___________2026 г № ____

Об утверждении   административного 
регламента                   предоставления 
муниципальной                          услуги    
«Согласование                   проведения
переустройства           и                (или) 
перепланировки       помещения        в
многоквартирном                       доме»    

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 20.03.2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Карталинского муниципального округа Челябинской области,
Администрация Карталинского муниципального округа Челябинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
	2. Считать утратившими силу:
	- постановление администрации Карталинского муниципального района
от 16.04.2024 г № 501 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
	- постановление администрации Карталинского муниципального района от 01.07.2024 года № 820 «О внесении изменений в постановление администрации Карталинского муниципального района от 16.04.2024 года № 501».
	3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области.
4. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на отдел архитектуры Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области (Ильина О.А.).
	5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Карталинского муниципального округа по экономике, земельным и правовым вопросам Максимовскую Н.А.

Глава     Карталинского 
муниципального округа
Челябинской области		                                        			    А.Г. Вдовин
УТВЕРЖДЕН
     постановлением Администрации 	Карталинского муниципального округа
Челябинской области
   от  «____»_________2026 года № _____
 


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Согласование проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме»
 (далее именуется –
Административный регламент)


I. Общие положения
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1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением Администрацией Карталинского муниципального округа Челябинской области муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Карталинского муниципального округа (далее именуется - муниципальная услуга).
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность взаимодействия между уполномоченным органом и их должностными лицами, заявителями, органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме.
4. Настоящий Административный регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального строительства.
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5.	Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в многоквартирном доме или уполномоченному им лицу (далее именуется - Заявитель).
6.	Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее именуется - представитель).
	
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения, о которых размещаются в реестре услуг
и в федеральной государственной информационной системе
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
(далее именуются соответственно - категории заявителей, ЕПГУ)

	7. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее именуется - ФРГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее именуется - ЕПГУ), региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных услуг Челябинской области» (дале именуется - РПГУ).  
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

8.	Наименование муниципальной услуги - «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее именуется - муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Карталинского муниципального округа Челябинской области (далее именуется - Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры - Уполномоченный орган. 
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие Территориальный отдел ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Карталинском муниципальном округе (далее именуется -МФЦ) в части приема заявления и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: bookmark14]Результат предоставления 
[bookmark: bookmark15]муниципальной услуги

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение 5 к настоящему Административному регламенту);
2) решение о приемке завершенных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме - оформленный и подписанный акт межведомственной комиссии (далее также - Акт) (приложение 7 к настоящему Административному регламенту);
3) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
4) мотивированный отказ в приемке в эксплуатацию помещения после переустройства и (или) перепланировки;
5) замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в которых допущены опечатка и (или) ошибка, либо уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок.         
11. Форма решения утверждена Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 04.04.2024 г. № 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
          12. Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
13. Результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 
1) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 
3) в МФЦ; 
4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Уполномоченном органе в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления услуги.
14. Результат предоставления Муниципальной услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 1 пункта 10 главы II настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления Заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления муниципальных районов.
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15. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не позднее чем через 15 рабочих дней со дня представления в указанный орган документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Уполномоченный орган.
         16. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в ГИСОГД. 
17. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса.		

Размер платы, взимаемой с заявителя
 при предоставлении муниципальной услуги,
 и способы ее взимания

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче  заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении
результата предоставления 
муниципальной услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации  заявления Заявителя
о предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

20. Регистрация заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, представленного Заявителем, указанными в приложении к настоящему Административному регламенту способами в Уполномоченный орган,  осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
21. В случае представления заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.
	22. Способы подачи запроса указаны в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых
 предоставляется муниципальная услуга

23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
24. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
25. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых                         инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
26. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
27. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы; 
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
29. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
30. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
31. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей.
32. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
33. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: bookmark21]Показатели доступности и качества 
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34. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
	2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ;
	3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
35. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
	2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
	3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
	4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
	5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре, 
особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной
 услуги в электронной форме 

36. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
37. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
38. В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, РПГУ в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
39. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, единая информационная система жилищного строительства (далее именуется - ЕИСЖС).
 При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы
40. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1)	xml- для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2)	doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)	pdf, jpg, jpeg- для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
         41. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
42. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
	43. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, муниципальными правовыми актами Карталинского муниципального района находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона   от 27.07.2010 года  №	210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее именуется - Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
44. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося Заявителем, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем. 
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся Заявителем, не предоставляются.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	45.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
	46. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
 в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги
 и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

47. Основания, предусмотренные настоящим подразделом, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения 
[bookmark: bookmark22]административных процедур в 
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Перечень осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги административных процедур

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование Заявителя;
2) прием и регистрация заявления;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) принятие решения;
5) выдача результата.

Профилирование Заявителя.

49. Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя. 
Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 
По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

50. Состав запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявлений (приложения 4, 6, 8, 9 к настоящему Административному регламнту) и документов указаны в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
51. Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации». 
52. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.  
53. Возможность приема Администрацией или МФЦ заявлений (формы заявлений приведены в приложениях 4, 6, 8, 9 к настоящему Административному регламенту), по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 
54. Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет один рабочий день.

 Межведомственное информационное взаимодействие. 

55. В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы: 
1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области: 
-	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок или объект недвижимости; 
2) в Филиале публично-правовой компании "Роскадастр" по Челябинской области - выписка из Единого государственного реестра недвижимости                об основных характеристиках земельного участка.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ. 
56. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной 	услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством.  

Принятие решения о предоставлении
 (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

57. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.  
58. Срок принятия решения для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги).  
59. В случае, если результатом муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 
60. В случае, если результатом муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.

Предоставление результата муниципальной услуги Заявителю.
 
61. Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления муниципальной услуги).  
62. Результат муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ. 
63. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  
64. Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрена.  
65. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с Административным регламентом. 
66. Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 
67. При получении Заявителем результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги.


IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги


68. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 
1) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону;
2) по электронной почте заявителя;
3) посредством ЕПГУ либо РПГУ.
69. Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
70. Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ;
4) в Администрации.



























ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей и исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	Результат 
	Признак заявителя 
	Значения признаков заявителя 

	Выдача решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	1. Категория заявителя 
	1.Физическое лицо 

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель 

	
	
	3. Юридическое лицо 

	
	2. Заявитель обратился лично/посредством представителя 
	1. За предоставлением 
муниципальной услуги обратился лично заявитель 

	
	
	2. За предоставлением муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

	Выдача акта комиссии по приемке работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме

	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением 
муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя

	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 
	1. Категория заявителя 
	1.Физическое лицо 

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель 

	
	
	3. Юридическое лицо 

	
	2. Заявитель обратился лично/посредством представителя 
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель 

	
	
	2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

	Выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 
	1. Категория заявителя 
	1.Физическое лицо 

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель 

	
	
	3. Юридическое лицо 

	
	2. Заявитель обратился лично/посредством представителя 
	1. За предоставлением муниципальной услуги обратился лично заявитель 

	
	
	2. За предоставлением муниципальной услуги обратился представитель заявителя 




































                                                        			ПРИЛОЖЕНИЕ  2
						         к административному регламенту
						        предоставления муниципальной
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Результат «Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»» 

	Категория заявителя:
	1, 2, 3

	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1)	заявление о переустройстве и (или) перепланировке (по форме приложения 4 к настоящему Административному регламенту);
 2) технический паспорт переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, 
4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме; 
5) согласие в письменной форме всех собственников, переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме;
2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

	Способы подачи 
документов 	и информации
	1.	Посредством почтового отправления; 
2.	Посредством 	ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
3.	В МФЦ; 
4.	Лично 	Заявителем 	либо 	его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2. Результат «Акт комиссии по приемке работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме»

	Категория заявителя:
	1,2,3

	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном
доме (по форме приложения 7 к настоящему Административному регламенту);
 2) технический план помещения, в отношении которого осуществлена перепланировка, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
3) сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют

	Способы подачи 
документов 	и информации
	1.	Посредством почтового отправления; 
2.	Посредством 	ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
3.	В МФЦ; 
4.	Лично 	Заявителем 	либо 	его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	3. Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	Категория заявителя:
	1,2,3

	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 	в  результате 	предоставления муниципальной услуги документах (по форме приложения 8 к настоящему Административному регламенту); 
2. Документ, 	подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя; 
3.Документ, 	подтверждающий допущенную опечатку и (или) ошибку (в случае его отсутствия в Администрации).

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют

	Способы подачи 
документов 	и информации
	1. Посредством почтового отправления; 
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителем 	либо 	его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	4. «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	Категория заявителя:
	1,2,3

	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о  выдаче  дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа (по форме приложения 9 к настоящему Административному регламенту); 
2. Документ, 	подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	отсутствуют

	Способы подачи 
документов 	и информации
	. Посредством почтового отправления; 
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителем 	либо 	его представителем в ходе личного приема в Администрации.









































ПРИЛОЖЕНИЕ  3
      к административному регламенту
      предоставления муниципальной
      услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Исчерпывающий перечень  
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, оснований для приостановления
 предоставления муниципальной услуги или отказа
 в предоставлении муниципальной услуги

	1. Результат «Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

	Категории заявителей 
	1,2,3 

	Основания для отказа в 
приеме заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и 
документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 
	1) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса  документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) представления документов в ненадлежащий орган.


	Основания для
приостановления предоставления
муниципальной услуги
	Основания 	для 	приостановления 	предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют 

	Основания для отказа в 
предоставлении 
муниципальной услуги 
	1) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса  документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;
3) представления документов в ненадлежащий орган;
4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

	2. Результат «Акт комиссии по приемке работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме»

	Категории заявителей
	1,2,3

	Основания для отказа в 
приеме заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и 
документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
	Непредставление документов, указанных в пунктах 2.6.2 - 2.6.4 раздела 2 административного регламента.

	Основания для
приостановления предоставления
муниципальной услуги
	 Основания 	для 	приостановления 	предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в 
предоставлении 
муниципальной услуги
	1) непредставление документов, указанных в пункте 2 приложения 2 к настоящему Административному регламенту;
2) несоответствие выполненных работ проекту перепланировки, который предоставлялся при получении разрешения на работы; 
3) непредоставление доступа членам приемочной комиссии в помещение в течение установленного срока (5 рабочих дней со дня подачи запроса);
4) истечение срока действия или отзыв решения о согласовании перепланировки, а также отсутствие такого решения; 
5) вступление в силу судебного акта, ограничивающего право лица на проведение работ.

	3. Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»

	Категории заявителей
	1,2,3

	Основания для отказа в 
приеме запроса  предоставлении 
муниципальной услуги и 
документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 
	 заявление представлено лицом, не являющимся правообладателем помещения


	Основания для
приостановления предоставления
муниципальной услуги
	Основания 	для 	приостановления 	предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют 

	Основания для отказа в 
предоставлении 
муниципальной услуги 
	1) заявление представлено лицом, не являющимся правообладателем помещения;
2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в ранее выданном документе

	4. Результат «Дубликат выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа»

	Категории заявителей
	1,2,3

	Основания для отказа в 
приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и 
документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 
	заявление представлено лицом, не являющимся правообладателем помещения

	Основания для
приостановления предоставления
муниципальной услуги
	Основания 	для 	приостановления 	предоставления 
муниципальной услуги отсутствуют 

	Основания для отказа в 
предоставлении 
муниципальной услуги 
	заявление представлено лицом, не являющимся правообладателем помещения




















ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной
[bookmark: bookmark31]услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

                                                       			Форма заявления о переустройстве
		и (или) перепланировке жилого (нежилого)
		помещения (утверждена Приказом 
		Министерства строительства и жилищно - 
		коммунального хозяйства Российской
		Федерации от 04.04.2024 г. № 240/пр)        
                                                   
                                         
В Администрацию Карталинского
муниципального округа Челябинской области
                                                
ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
	
	
	
	
	

	от
	 

	(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)
 

	Прошу согласовать проведение
	 

	(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)
 

	помещения в многоквартирном доме по адресу:

	 

	(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

	согласно представленному проекту
	 

	 
	(переустройство, перепланировка или переустройство и перепланировка)
 

	помещения в многоквартирном доме.
 

	К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме прилагаются следующие документы:
 

	1)
	 

	 
	на ______ листах;

	(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном

	доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ представляется по инициативе заявителя)

	2) проект
	 

	 
	на ______ листах;

	(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)

	3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	 

	 
	на ______ листах;

	(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в случае, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации)
 

	4) технический паспорт
	 

	 
	на ______ листах;

	(номер и дата выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме) 

	5) согласие всех членов семьи нанимателя, занимающих жилое помещение по договору социального найма, на ____ листах;

	 

	(если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель (в том числе временно отсутствующие члены семьи нанимателя) переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
 

	6) заключение
	 

	 
	на ______ листах;

	(номер, дата выдачи и наименование органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры, выдавшего заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) (документ представляется по инициативе заявителя)
 

	7)
	 

	 
	на ______  листах.

	(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя)



	
	
	
	

	"____" ____________ 20____ г.
	 
	 
	 

	 
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)




















ПРИЛОЖЕНИЕ  5
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
                                                                                                                               
			
РЕШЕНИЕ
о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	
	
	
	

	В связи с заявлением
	 

	(для юридических лиц - полное и сокращенное (при наличии) наименования, основной государственный регистрационный номер (для иностранного юридического лица - регистрационный номер, присвоенный данному юридическому лицу в стране регистрации (инкорпорации), или его аналог); для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), серия и номер документа, удостоверяющего личность физического лица, адрес регистрации по месту жительства; для органов государственной власти и местного самоуправления - полное и сокращенное (при наличии) наименования органа, реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется деятельность данного органа)
 

	 

	(номер и дата заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме)
 

	о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме по адресу:
 

	 

	(субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения (последнее - для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества)

	по результатам рассмотрения заявления и иных представленных в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документов принято решение:
 

	 

	(решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме с указанием основания отказа и ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)
 

	в соответствии с проектом
	 
	.

	(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме)
	 

	
	
	
	

	"____" ____________ 20____ г.
	 
	 
	 

	(дата принятия решения)
	(подпись должностного лица, осуществляющего согласование)
	 
	(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)



	Решение получено лично:
"____" ____________ 20____ г.
	 
	 
	 

	 
	(подпись заявителя или уполномоченного им лица)
 
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	Решение направлено в адрес заявителя
(заполняется в случае направления решения по почте)
 
	 
	"____" ____________ 20____ г.

	(должность)
	 
	(подпись должностного лица, осуществляющего согласование)
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение 6
	к административному регламенту
	предоставления муниципальной услуги
	«Согласование проведения переустройства
	и (или) перепланировки помещения
	в многоквартирном доме»

						В Администрацию Карталинского 									муниципального округа Челябинской области
						

УВЕДОМЛЕНИЕ
о завершении переустройства и (или) перепланировки
 помещения в многоквартирном доме
 	
Я, _______________________________________________________________________________.
(фамилия, имя и отчество (последнее при наличии)
Реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность  заявителя  (представителя 
заявителя): серия __________________________, номер __________________________________,
дата выдачи ________________, выдан ________________________________________________
место жительства (регистрации) заявителя _____________________________________________,
почтовый  адрес  и  (или) адрес электронной почты _____________________________________,
телефон (факс) заявителя ___________________________________________________________,
                                      				   (при наличии)
телефон представителя заявителя _____________________________________________________.
                                               				 (при наличии)
В лице ___________________________________________________________________________,
действующего на основании _________________________________________________________,
(доверенности, устава или др.)
	Уведомляю   о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
в  многоквартирном  доме (нужное подчеркнуть) и прошу выдать акт приемочной комиссии   после   переустройства   и   (или)  перепланировки  помещения  в многоквартирном доме.

1. Сведения о помещении в многоквартирном доме:
1.1. Адрес: ____________________________ ___________________________________________.
2.  Параметры помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или)
перепланировки:
2.1. Этаж ___________________.
2.2. Общая площадь ________________ кв. м.
2.3. Жилая площадь ________________ кв. м.
2.4. Площадь с учетом балконов, лоджий, террас _____________________ кв. м.
2.5.   Номер   и   дата   документа,  подтверждающего  принятие  решения  о согласовании    переустройства   и   (или)   перепланировки   помещения   в  многоквартирном доме ______________________________________________________
	В  целях  информирования об обеспечении доступа в помещение, дате и времени 
проведения осмотра прошу сообщить:
 по  телефону заявителя (представителя заявителя) ____________________________________;
по электронной почте заявителя (представителя заявителя) ______________________________

Результат  муниципальной  услуги  прошу предоставить (напротив необходимого 
пункта поставить значок V):
- в виде бумажного документа посредством почтового отправления;
- в виде бумажного  документа  при  личном  обращении  по  месту  сдачи документов;
- в виде электронного документа посредством Портала госуслуг;
- в виде электронного документа посредством электронной почты;
 	Не    возражаю   против   получения   результата    предоставления муниципальной услуги в  отношении  несовершеннолетнего, оформленного в виде документа     на    бумажном    носителе,      законным      представителем несовершеннолетнего,  не являющимся заявителем:
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность)

	Подтверждаю  свое  согласие,  а также согласие представляемого мною лица на 
обработку  персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе  передачу),  обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных данных,  а  также  иные  действия,  необходимые  для обработки персональных данных  в  рамках  предоставления  муниципальной  услуги),  в  том  числе в автоматизированном  режиме,  включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги __________________________________.
                                                					 (подпись)
Прилагаемые документы:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Заявитель: ____________________________________________ ___________________
           				 Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя)       (подпись)

"___" __________ 20__ года 

   




















Приложение 7
	к административному регламенту
	предоставления муниципальной услуги
	«Согласование проведения переустройства
	и (или) перепланировки помещения
	в многоквартирном доме»
 
Акт
приемки помещения после завершения
переустройства и (или) перепланировки

от «____» _______20___ года
____________________________________________________________________
адрес объекта
	Комиссия по приемке помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее - Комиссия), действующая на основании постановления Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области от «___» ______ 20___ года № _______« Об утверждении Положения о комиссии по приемке помещения после завершения 
переустройства и (или) перепланировки»  в составе:
Председателя Комиссии			___________________________
								Ф. И. О. 	Должность
Заместителя председателя Комиссии	___________________________
								Ф. И. О. 	Должность
Секретаря Комиссии				___________________________
								Ф. И. О. 	Должность
членов Комиссии:				___________________________
								Ф. И. О. 	Должность
							___________________________
								Ф. И. О. 	Должность
руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Положением о комиссии по приемке помещения после завершения  переустройства и (или) перепланировки, утвержденным постановлением Администрации Карталинского муниципального округа Челябинской области от  
« ____»_________20___г. №
УСТАНОВИЛА: заявителем (ми) - ______________________________________
									Ф.И.О.
предъявлено к приемке помещение после проведенного переустройства и (или) перепланировки (объект) _______________________________________________
					наименование объекта, адрес, место расположения (далее - объект)
	1. Переустройство и (или) перепланировка произведена на основании 
Решения о согласовании перепланировки и переустройства помещения от «___ »    
______20_ года № ______ , выданного Администрацией Карталинского муниципального округа Челябинской области 
	2. Проектная документация на переустройство и (или) перепланировку 
помещения разработана_______________________________________ в 20___ г.
	наименование проектной организации
	3. Строительные работы выполнялись по проекту / не по проекту,
									(нужное подчеркнуть): 
________________________________________________________________________________________________
шифр проекта, дата разработки
4. Работы осуществлены в сроки: 
начало работ: ______________20_____г., 
окончание работ:______________ 20_____ г.
5. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие 
показатели:
	Показатели
	Единица
измерения
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь квартиры (помещения)
	
	
	

	Основные материалы и конструкции объекта:
	
	
	

	Инженерные системы:
	
	
	

	
	
	
	



Выполнены следующие виды работ:____________________________________ ,
								виды работ
	На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке переустроенных и (или перепланированных помещений и ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено: _________________
____________________________________________________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ
	Считать предъявленные к приёмке работы по переустройству и (или) перепланировке помещения _____________________________________________
					     наименование объекта , адрес
произведенными в соответствии / не в соответствии с проектной документацией.
				(нужное подчеркнуть), 

Подписи членов комиссии













                        



Приложение 8
	к административному регламенту
	предоставления муниципальной услуги
	«Согласование проведения переустройства
	и (или) перепланировки помещения
	в многоквартирном доме»

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток
 и ошибок в документе
В Администрацию Карталинского муниципального округа Челябинской области
Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


Сведения о выданном документе, содержащем опечатку/ ошибку
	№
	Орган, выдавший документ
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	
	


Обоснование для внесения исправлений в документ
	№
	Данные (сведения), указанные в документе
	Данные (сведения), которые необходимо указать в документе
	Обоснование с указанием реквизитов документов, на основании которых принималось решение 

	
	
	
	


Прошу внести исправления в документ, содержащий опечатку/ошибку.
Приложение:	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ/ РГПУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в МФЦ, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	


__________________________________________________________________
Дата 						Подпись		Фамилия имя, отчество (при наличии)

[bookmark: bookmark36]
Приложение 9
	к административному регламенту
	предоставления муниципальной услуги
	«Согласование проведения переустройства
	и (или) перепланировки помещения
	в многоквартирном доме»


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата документа

В Администрацию Карталинского муниципального округа Челябинской области
1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка
	№
	Орган, выдавший документ
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	
	


Прошу выдать дубликат _________________________________________________________
Приложение:	
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:	
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ/ на РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в МФЦ, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	


_________________________________________________________________
Дата				Подпись		                                                Фамилия имя, отчество (при наличии)






